



Questionnaire d'évaluation du niveau des membres de l'association

UN CONSEIL : EVITEZ LES COPIER-COLLER, CE N'EST PAS DANS VOTRE INTERET DANS TOUS LES CAS

Généralités

1. Peut-on ouvrir plusieurs logiciels en même temps sur un ordinateur ?

2. Quelle méthode utilisez-vous pour faire copier-coller ?

3. Avec quel logiciel navigue-t-on sur Internet ?

4. Comment active-t-on les majuscules sur le clavier de l’ordinateur ?

5. Sur quel site je peux faire des recherches d’informations sur Internet ?

6. Que peut-on faire avec le logiciel Word ?

7. Si je veux ouvrir ma messagerie électronique (ma boîte), sur quel site dois-je aller ?

8. Quand je suis sur un site Internet, comment je fais pour savoir où sont les endroits où je peux cliquer ?

9. Comment on fait pour enregistrer un document Word ?

10. Sur quelle touche je dois appuyer pour faire un point (.) ?

11. De quoi est constitué un site Internet ?

12. Comment je fais pour récupérer une image sur Internet ?

13. Comment je fais pour revenir à la page précédente quand je navigue sur Internet ?

14. Comment je peux faire la différence entre une adresse de site et une adresse de messagerie électronique ?

Quels outils pensez-vous maîtriser sur la machine ?

Bureautique :

 traitement de textes (Microsoft Word, Open Office Writer)

 tableur (Microsoft Excel, Open Office Calc)

 présentation (Microsoft Power Point, Open Office Impress)

Internet :

 messagerie

 recherche d'informations

 réseaux sociaux

 création de blogs

 alimentation de blogs

 participation à des forums de discussion

 FTP

 Chat

 Skype

 Disque dur virtuel

Création de sites web :

 pages statiques (par exemple avec Dreamweaver)

 pages dynamiques

 PAO (publication assistée par ordinateur : Quark XPress, Scribus)

 Création et retouche d'images (Adobe Photoshop, Gimp)

Utilitaires :

 gravure de CD/DVD

 anti-virus

 création de documents pdf

Périphériques :

 imprimante

 clé USB

 disque dur externe

 scanner

 appareil photo numérique

 Réseau

 Maintenance

En fonction des cases cochées, rendez-vous aux sections correspondantes.

Bureautique

Traitement de textes

A quoi sert un logiciel de traitement de textes ?

Comment insère-t-on un tableau dans un document Word ?

Comment insère-t-on une image dans un document Word ?

Comment fait-on un tréma (¨) au-dessus d'un caractère ?

Qu'est-ce qu'une police de caractères ?

Tableur

A quoi sert le logiciel qu'on appelle tableur ?

Comment calcule-t-on une somme avec un tableur ?

Qu'est-ce qu'un tableau croisé dynamique ?

Peut-on réaliser un budget avec un tableur ?

Comment fait-on pour trier des données dans un tableur ?

Présentation

A quoi sert un logiciel de présentation ?

Comment insérer une nouvelle diapositive ?

Comment insérer un texte dans une diapositive ?

Comment lancer un diaporama ?

Comment mesurer le temps que devra durer la présentation ?

Internet

Messagerie

Comment crée-t-on une boîte électronique (e-mail) ?

Dans quel dossier arrivent les messages que vous recevez ?

Comment attacher une pièce jointe à un message ?

Comment ajouter un nouveau contact au carnet d'adresses ?

Comment envoyer un message en copie cachée à quelqu'un ?

Recherche d'informations

Quels types d'information peut-on chercher sur Internet ?

Avec quels types d'outils cherche-t-on des informations sur Internet ?

Comment formule-t-on une requête sur un outil de recherche ?

A quoi servent les guillemets dans une requête ?

Quels critères peut-on utiliser pour savoir si une information est pertinente ?

Réseaux sociaux

Que veut dire l'expression réseau social ?

Citez des exemples de réseaux sociaux sur Internet ?

A quoi sert un réseau social ?

Quelles informations publie-t-on sur des réseaux ?

Que peut apporter un réseau social à ses utilisateurs ?

Création de blogs

Qu'est-ce qu'un blog ?

Sur quel site peut-on créer un blog ?

Comment faire participer plusieurs personnes à votre blog ?

Comment gérer les commentaires qui peuvent être publiés sur votre blog ?

Que veut dire le terme de modération ?

FTP

Qu'est-ce qu'un logiciel de FTP et à quoi cela sert-il ?

Citez des noms de logiciels de FTP :

De quoi a-t-on besoin pour utiliser un logiciel de FTP ?

Comment transférer des fichiers avec un FTP ?

Comment récupérer des fichiers avec un FTP ?

Création de sites web

Pages statiques

Quel logiciel permet de créer des pages web statiques ?

Comment transférer ces pages afin qu'elles soient consultables sur Internet ?

Quel est le format de fichier des pages web statiques ?

Comment agencer une page web statique ?

Quel doit être le format de vos images afin qu'elles aparaissent dans vos pages ?

Pages dynamiques

Qu'est-ce qu'une page dynamique ?

Avec quel outil peut-on créer un site dynamique ?

Quels sont les formats de fichiers des pages dynamiques ?

Quels peuvent être les avantages d'un site dynamique ?

Comment peut-on faire intervenir plusieurs personnes sur l'alimentation d'un site dynamique ?

PAO (publication assistée par ordinateur)

A quoi sert la PAO ?

Quels types de production peut-on réaliser avec un logiciel de PAO ?

Comment appelle-t-on les différentes unités qui composent les pages d'un document créé avec un logiciel de PAO ?

Quelle doit être la résolution des images utilisées en PAO ?

Où imprime-t-on traditionnellement les documents créés avec des logiciels de PAO ?

Création et retouche d'images

Citez différents formats de fichiers images :

Quelle est la résolution d'une image destinée à la publication sur le web ?

Qu'est-ce qu'un calque ?

Une image en basse résolution peut-elle être passée en haute résolution et pourquoi ?

A quoi sert la fonction de réglage des niveaux ?

Utilitaires

Gravure de CD/DVD

Un graveur de CD peut-il graver des DVD et pourquoi ?

Peut-on modifier des fichiers qui se trouvent sur un CD ou un DVD ?

Quel type de CD ou de DVD peut-on effacer pour graver autre chose à la place ?

Que veut dire CD-R ou DVD-R ?

Quelle est la capacité de stockage d'un CD ? Celle d'un DVD ?

Anti-virus

A quoi sert un anti-virus ?

Citez des noms de logiciels anti-virus :

Que fait-on lorsqu'on insère par exemple une clé USB dans une machine ?

Comment procéder au scan du disque dur d'un ordinateur avec l'anti-virus ?

Que faites-vous lorsque votre anti-virus n'arrive pas à éliminer une infection dans votre ordinateur ?

Création de documents PDF

Avec quel outil peut-on convertir un document en pdf ?

Quelles sont les caractéristiques principales des documents pdf ?

Peut-on modifier un document pdf ?

Comment alléger au maximum un document pdf ?

Peut-on repasser un document pdf dans son format d'origine ?

Réseaux

Définissez les termes suivants : http ; www, TCP/IP
Donnez trois (03) exemples des adresses IP de classe suivantes : A ; B ; C

Cette adresse fait partir de quelle classe : 196.200.63.98 ?
Parmi les classes ci-dessus, le Mali fait partir de quelle classe ?
A quoi servent les matériels suivants : SWITCH et ROUTEUR

Maintenance

Si ma machine a des problèmes de barette mémoire, comment elle le manifeste ?

A quoi sert le boîtier d’alimentation d’une machine ?

Comment déterminer l’espace disponible d’un disque dur ?

Comment peut-on savoir si le pilote d’un périphérique n’est pas installé ?

Comment procéder au nettoyage d’un disque dur ?

